  ISTITUTO COMPRENSIVO 1 - ASTI
ORGANICO / MANSIONARIO / ORARIO

PERSONALE COLLABORATORE SCOLASTICO IN SERVIZIO 

PRESSO   M I R O G L I O
A.Sc. 2017/18
ORGANICO :  N. 4 UNITA' di cui 01 unità  SUPPLENTE ANNUALE
Dal lunedì al venerdì
SETTORI DI PULIZIA / ORARIO
I seguenti settori e relativi orari di servizio A) – C) e D) sono da intendersi a rotazione 
( su base settimanale ) fra 04 unità  di personale in servizio  : BARTOLOTTA Antonella – MELCHIORRE Antonella – MOSCA Rosa – BATTISTELLA Anita (SA fino al 30/06)
Gli orari indicati valgono dal lunedì al venerdì (orario 36 H settimanali articolate su 5 gg. settimanali  per 7 ore e 12 minuti ). 
1 unità  A




turnazione sett.le



7,30 / 14,42

apertura locali ( tapparelle e finestre) - servizio di portineria e gestione chiamate telefoniche - supporto docenti piano terra -  controllo bagni piano terra  ( sez. B e sez. C) - pulizia 2 bagni adulti - ingresso, corridoio piano terra, atrio – pulizia salone multiattività e collocazione brandine - controllo su uscita ore 11,45 / 12   - controllo presenze
1 unità B            turnazione sett.le

9.00  – 16.12
      

controllo della zona giardino (esterna alla scuola) - supporto ai docenti piano 1° fino all’arrivo unità C e D - controllo dei bagni al piano 1° - pulizia delle sezioni A e D con relativo bagno e laboratorio- smacchiatura  periodica bagno sez.A e bagno sez. D –Palestra ( con lavaggio ) – corridoio ( con lavaggio ) adiacente aule A e D

2 unità            C/D
turnazione oraria

10.30 – 17.42

pulizia Sezioni B-C- E con relativi bagni e laboratori – pulizia Palestra – pulizia bagno adulti 1° piano – pulizia laboratorio pittura – pulizia laboratorio HC – pulizia corridoio  e androne 1° piano – pulizia scala interna e scala esterna – supporto ai docenti piano 1° in alternativa o in aggiunta ( secondo necessità!) ad unità B, dopo ore 11.30 - controllo uscita 13.45 /14.00 – controllo uscita 16.00 / 16.15 – ritiro brandine – riassetto laboratori pomeridiani ( come da apposito calendario d’utilizzo) – chiusura tapparelle e finestre.
** per la smacchiatura dei bagni sez. B-C- E, la competenza è così definita :
bagno sez. B



Sig.ra MOSCA
bagno sez. C



Sig.ra BARTOLOTTA

bagno sez. E + bagni adulti 1°piano
Sig.ra MELCHIORRE
bagni adulti p.terra e 1° piano
Sig.ra BATTISTELLA
LA PULIZIA E IL RIASSETTO DEL CORTILE E DEL PARCO / GIARDINO RIENTRA COME LAVORO COMUNE a TUTTI GLI OPERATORI e DEVE ESSERE EFFETTUATO SECONDO NECESSITA' , intensificando la cadenza durante i periodi di maggior uso.

MANSIONARIO
Il personale è tenuto a svolgere, nell'ambito del proprio settore settimanale, le operazioni di pulizia sottospecificate, attenendosi al protocollo di pulizia allegato che comprende la sanificazione e la disinfezione dei locali e dei servizi sanitari, operazioni che dovranno essere effettuate esattamente secondo la sequenza indicata per non perdere d'efficacia.

TUTTI I GIORNI 
togliere la polvere dagli armadietti - davanzali - tavoli docenti - eliminare sabbia / terra eventualmente depositata su brandine -



Detergere i tavolini



Scopare e lavare i pavimenti ( di tutti locali del proprio settore)


Scopare la lavare la scala



Lavaggio accurato di tutti servizi (alunni e personale ) con prodotti disinfettanti e igienizzanti 

( non solo acqua), effettuando anche controlli periodici
SECONDO NECESSITA'
controllo e riassetto cortile e parco/giardino
(spazi comuni, a turno fra gli operatori )

SECONDO NECESSITA' e
A FINE ATTIVITA

lavaggio pennelli - bicchieri portacolori - lavaggio vassoi e piccole attrezzature usate dai bambini



(a carico di tutti gli operatori )

Periodo di NATALE

PASQUA e MESI ESTIVI
anche lavaggio termosifoni e vetri



(a carico di tutti gli operatori )
MESI ESTIVI
anche lavaggio tutti i giochi - tavolini pittura - materiale palestra

(a carico di tutti gli operatori )

Rimane a carico di tutti gli operatori l'ausilio materiale agli alunni portatori di

handicap nell'accesso dalle aree esterne alle strutture scolastiche e nell'uscita da esse.
Il DSGA

Rossana MAIOCCO
